PROGRAMA

W CONOCE
=~ EL VALOR DEL MES

"Con orden y tiempo se encuentra
el secreto de hacerlo todo, y de
hacerlo bien"

— Pitagoras

El objetivo del es estandarizar procesos, aumentando la
eficiencia, la satisfaccion de los colaboradores y la mejora en todos los aspectos.

Para el Colegio Sara Alarcon, es muy importante contar con un ambiente mas ordenadoy mas
limpio, ya que esto nos permite tener una mejora en el clima organizacional y en la forma de
trabajo de todos: alumnos, docentes, personal administrativo y padres de familia.

El programa ayuda a crear la cultura de la disciplina con el fin de identificar ciertos problemas,
tener opciones de solucion y generar oportunidades para el beneficio de todos.
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La limpieza y el orden son valores esenciales que se deben fomentar en todas las personas;
propician un lugar de trabajo armoénico en el que se podran desarrollar mejor las
actividades, crean habitos que haran que nuestra vida y la de quienes nos rodean, sea de
mejor calidad y mas agradable.

¢Queé situaciones puede generar la falta de orden y limpieza?

La falta de orden y limpieza de un area o equipo de trabajo, por lo general, suele propiciar
situaciones negativas para una persona u organizacion.
Entre las dificultades mas frecuentes estan:

Incrementa la inseguridad de los trabajadores.

Incrementa los incidentes y accidentes laborales.

Incrementa las enfermedades en los trabajadores.

Incrementa la pérdida de tiempo, ocasionado por la busqueda de objetos o herramientas.
Propicia una vision negativa del area de trabajo frente a los padres de familia, visitantes,
trabajadores, proveedores y clientes.
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CLASIFICAR Y SELECCIONAR
Lo necesario de lo
innecesario, y desalojar
o innecesario
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DISCIPLINA

Acostumbrarse a f_l:mplif
lo decididoireglas) v
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Formacion de habitos
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MANTENER

El ambiente de trabaio lograndoe
clasificar, crdenar v impiar.
Estandarizar

OHRDENAR

Crear un lugar organizado,
donde se pueda tomar en
sequida lo que se nacesits
al momento que se
requlere

LIMPIEZA

Comprometerse a mantener
limpia su areg de trabajo antes
y despues de su jornada.

Filosofia de mejoramiento

accidentesy la mejora de la

autoestima. Mantener el
area de trabajo limpia y
ordenada es una tarea que
compete a todos.

En el Colegio Sara Alarcon
implementamos la
metodologia japonesa de
las “5 ESES



